附件1

     月工作总结报送表
科室名称：
	工作类别
	序号
	工作内容
	完成期限
	配合部门
	工作负责人
	备注

	常

规

工

作
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	

	重

点

工

作
	6
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	

	
	8
	
	
	
	
	

	
	9
	
	
	
	
	

	
	10
	
	
	
	
	


分管处领导签字：                            科室负责人签字：             填报人：              日期：
附件2
    月工作计划报送表
科室名称：

	工作类别
	序号
	工作内容
	完成期限
	配合部门
	工作负责人
	备注

	常

规

工

作
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	

	重

点

工

作
	6
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	

	
	8
	
	
	
	
	

	
	9
	
	
	
	
	

	
	10
	
	
	
	
	


分管处领导签字：                            科室负责人签字：             填报人：              日期：

