[bookmark: _GoBack]附件1-1：									
货物类年度（半年）采购计划申报审批表
请选择计划类型：年度计划；半年计划。
	序号
	物资名称
	参考品牌
	规格、型号
	单价
（元）
	数量
	金额
（元）
	预计使用时间
	经费来源

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合  计
	
	
	
	

	申报人意见：




年  月  日
	科室负责人签批：




年  月  日
	分管处领导审批：




年  月  日
	处长审批：




年  月  日



附件1-2：									
工程、服务类年度采购计划申报审批表
	序号
	项目名称
	主要内容
	单价
（元）
	数量
	金额
（元）
	预计完成时间
	经费来源

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	
	合  计
	
	
	
	

	
申报人意见：




年  月  日
	
科室负责人签批：




年  月  日
	
分管处领导审批：




年  月  日
	
处长审批：




年  月  日



附件2                 
后勤         科室（中心、办）月度物资采购申请单
	序号
	物资名称
	规格型号
	品牌、产地
	单位
	数量
	单价（元）
	合计（元）
	经费来源
	使用位置
	提报人
	备注

	　1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	预算总计（元）　
	　
	　

	申报科室负责人意见：
　
　
年   月   日
	分管副处长意见
　
　
年   月   日
	　    处长意见：
　
　　
　
年   月   日

	采购中心负责人意见：
　
　
年   月   日
	采购分管副处长意见
　
　
年   月   日
	


备注：1.此申请单提报物资须为集中采购目录以外、限额以下；2.申报科室要对申请单每一项均详细说明；3.签名视为同意；4.特殊紧急情况须经处领导同意后后补采购申请单；5.紧急采购请在备注中标注。
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