附件3：

后勤处  各科室（中心、园）物资采购申请单提报流程图
提报人提请采购中心负责人审核物资采购政策合理情况





提报人提请分管副处长审核物资需求合理情况





采购中心按照审批意见，通过集中采购、配送采购、联合采购、备案后自行采购等形式组织落实采购任务





采购物资报销时须附物资采购申请单批件复印件、验收入库单








提报人提请科室负责人审核、签字（审核采购物资种类、规格、品牌、数量、使用位置填写是否详细准确）





提报科室提报人填写申请单（附件4）（详细填写每项内容）





提报人（或采购员、综合科）提请处长批示





提报人（或采购员）提请采购中心分管副处长审核








